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 Практичне заняття 1
         Тема:  Мова – скарб нації. 
1. Мова як суспільне явище.

2. Літературна мова. 

3. Поняття “національна мова”. Політика лінгвоциду. Форми лінгвоциду.

4. Правовий статус української мови. Поняття “державна мова”, “офіційна мова”. Критерії затвердження мови у функції державної.

5. Мовні питання в Конституції України. Закон України «Про забезпечення функціонування української мови як державної». Європейська хартія про мови національних меншин. Мовна політика. Мовна ситуація в Україні.
Рекомендована література
1. Закон України «Про забезпечення функціонування української мови як державної» від 25 квітня 2019 р. [Електронний ресурс]. – Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2704-19.
2. Іванишин В., Радевич-Винницький Я. Мова і нація / В. Іванишин, Я. Радевич – Винницький. – Дрогобич: Відродження, 1994. – 218с.

3. Конституція України. Прийнята на п’ятій сесії Верховної Ради  України 28 червня 1996 р. – Київ, 2006.

4. Куць О. М. Мовна політика в державотворчих працях України: Навчальний посібник / О. М. Куць. – Х.: ХНУ імені В. Н. Каразіна, 2004. – 275с.

5. Літературна мова у просторі національної культури / Від ред. Л. І. Шевченко. – К.: Вид. – полігр. Центр «Київський університет», 2004. – 135 с.

6. Масенко Л. Мова і суспільство: Постколоніальний вимір / Л.Масенко. – К.: Вид. дім «КМ Академія», Всеукраїнське товариство «Просвіта», 2004. – 163с.

7. Мацюк З., Станкевич Н. Українська мова професійного спілкування: Навчальний посібник 2-ге вид. /  З. Мацюк, Н. Станкевич. – К.: Каравела, 2008. – С.13-17.

8. Мельничайко В. Я. Українська мова: Навчальний посібник / В. Я. Мельничайко. – Тернопіль: Навчальна книга. – Богдан, 2006. – 368с.

9. Пономарів О. Незалежна держава і незалежна мова / О. Пономарів // Пам'ять століть. – 1997. – №2. – С.5 – 12.

Практичне заняття 2.
Тема: Орфоепічні норми української мови.
План

1. Вимова голосних і приголосних звуків.  
2. Чергування голосних і приголосних.

3. Спрощення в групах приголосних.
Рекомендована література
1. Мацюк З., Станкевич Н. Українська мова професійного спілкування: Навчальний посібник 2-ге вид. / З. Мацюк, Н. Станкевич. – К.: Каравела, 2008. – С.13 – 17.

2. Мельничайко В. Я. Українська мова: Навчальний посібник / В. Я. Мельничайко. – Тернопіль: Навчальна книга. – Богдан, 2006. – 368 с.
3. Орфоепічний словник української мови / За заг. ред. Русанівського В. М. – К.: Перун, 208 с.
4. Сучасна українська літературна мова: Підручник / М. Я. Плющ, С. П. Бевзенко.– 3-тє вид. – К.: Вища школа, 2001.

5. Шкуратяна Т., Шевчук С. Сучасна українська мова. Модульний курс: Навч. посіб. / Т. Шкуратяна, С. Шевчук. – К.:Вища школа, 2000. – 688 с.
Практичне заняття 3.

Тема: Стилі мовлення. Офіційно-діловий стиль як один зі стилів літературної мови.
План
1.Функціональні стилі української мови та сфера їх застосування. 

2.Основні ознаки функціональних стилів. 

3.Професійна сфера як інтеграція офіційно-ділового, наукового і розмовного стилів. 

4. Офіційно-діловий стиль, його ознаки та підстилі.

5. Текст як форма реалізації мовнопрофесійної діяльності.

Рекомендована література
1.Ботвина Н. Офіційно-діловий та науковий стилі української мови: Навчальний посібник / Н. Ботвина. – К.: Арт ЕК, 1999.
2. Дужик Н. Науковий стиль і сучасні термінологічні проблеми / Н. Дужик // Українська мова з минулого в майбутнє. – К.: 1998. – С.124 – 126.

3. Жанри і стилі в історії української літературної мови. – К.: Наукова думка, 1989. – 288 с.

4. Мацько Л. І. Стиль як основне поняття стилістики // Українське мовознавство. – К., 1990.
5. Мацько Л. І. та ін. Стилістика української мови: Підручник / Л. І. Мацько, О. М. Сидоренко, О.М. Мацько; За ред. Л. І. Мацько. – К.: Вища шк., 2003. – 462 с
6. Пилинський М. М. Мовна норма і стиль / М. М. Пилинський. – К.: Наукова думка, 1976. – 288 с.

7. Пономарів О. Д. Стилістика сучасної української мови: Підручник / О. Д. Пономарів.– 3-тє вид., перероб. та доповн. – Тернопіль, 2000. – 248 с.

8. Радзієвська Т.В. Текст як засіб комунікації / Т. В. Радзієвська. – К.: Інс-т української мови, 1995.

Практичне заняття 4.

Тема: Акцентологічні норми і засоби милозвучності української мови.
План
1. Наголошування іменників.

2. Наголошування дієслів.

3. Наголошування числівників і займенників.

4. Засоби милозвучності української мови.

Рекомендована література
1. Антисуржик. Вчимося ввічливо поводитись і правильно говорити / За ред. О. Сербенської.– Львів: Апріорі, 2017. – 304 с. 
2. Давидова О. Словник наголосів української мови / О. Давидова.– Тернопіль: Підручники і посібники, 2019. – 352 с.

3. Максименко В. Сучасний український правопис в таблицях і схемах / В. Максименко– Х.: Торсінг, 2016. – 80 с.

4. Пазяк О.М., Кисіль Г.Г. Українська мова і культура мовлення /О. М. Пазяк, Г. Г. Кисіль. – К.: Вища школа, 1995 – С. 5 – 56. 

5. Пентилюк М.І. Культура мови і стилістика / М. І. Пентилюк.  – К.: Вежа, 1994.– С. 164 –170. 
6. Ющук І.П. Практикум з правопису української мови.– Київ: Освіта, 2000. – С. 76 – 79. 

Практичне заняття 5.

Тема: Виконання орфографічних вправ.
План
1. Написання апострофа.

2. Вживання м’якого знака.

3. Правопис складних іменників, прикметників, числівників.

4. Правопис прислівників.

Рекомендована література

1. Косенко Н., Дубічинський В. Сучасний орфографічний словник української мови. 180000 слів (+ СD-ROM). – К.: Видавничий дім «Школа», 2009. – 1024 с.

2. Лепеха Т.В. Українська мова / Т. В. Лепеха. – К.: Просвіта, 2000. – С. 4 – 85.

3.  Максименко В. Сучасний український правопис в таблицях і схемах. – Х.: Торсінг, 2016. – 80с.

4. Полякова Л. Український орфографічний словник. 80000 слів. Рекомендовано МОН. – Х.: Торсінг. – 496 с.
5.  Український правопис. Постанова Кабінету Міністрів України №437 від 22.05.19. – К.: Право, 2019. – 292 с.
Практичне заняття 6.
Тема: Лексичні засоби ділового мовлення. 

План
1. Багатозначність. Омоніми та їх різновиди. 

2. Синоніми, антоніми, пароніми та їхні функції у професійному спілкуванні. 

3. Тавтологія. Плеоназм.
Рекомендована література
1. Бас-Кононенко О. Сучасна українська мова. Лексикологія. Фонетика. – К.: Знання, 2013. – 340 с.

2. Бодик О. П., Рудакова Т. М. Сучасна українська літературна мова. Лексикологія. Фразеологія. Лексикографія. Навчальний посібник. – К.: Центр навчальної літератури, 2019. – 416 с.

3. Бурячок А. А. та ін. Словник синонімів української мови: В двох томах. – Т.1 : А. – Н/ Гнатюк Г. М.; Головащук С. І.; Горюшина Г. Н.; Лозова Н. Є; Тараненко О. О.; Фридрак В. Б.; Мельник Н. Ю.; Нечитайло О. І.; Родніна Л. О.; Інститут мовознавства ім. О. О. Потебні; Інститут української мови; НАН України. – К.: Наук. думка, 2001. – 1040 с.

4. Демська О. М., Кульчицький І. М. Словник омонімів української мови/ О. М. Демська, І. М. Кульчицький; Міжнародний фонд «Відродження». – Львів: Фенікс, 1996. – 223 с.

5. Полюга Л. М. Словник антонімів української мови / Л. М. Полюга; ред. Л. С. Паламарчук; НАН України, Ін-т українознавства ім. І. Крипякевича, Укр. мов.-інформ. фонд . Словник фразеологічних антонімів української мови / В. С. Калашник, Ж. В. Колоїз; НАН України, Харків. нац.. ун-т ім. В.Н. Каразіна, Укр. мов-інформ. фонд. – Київ: Довіра, 2004. – 275, 284 с.

6. Фразеологічний словник української мови / АН України, Ін-т укр. мови; [уклад.: В. М. Білоноженко та ін., редкол.: Л. С. Паламарчук (голова) та ін.]. – Київ : Наук. думка, 1993.
Практичне заняття 7.

Тема: Морфологічні норми сучасної української літературної мови. Іменник та дієслово у професійному спілкуванні.

План
1. Граматичні категорії іменника у професійному спілкуванні. Рід іменника. Число іменника.

2. Родовий відмінок однини іменників другої відміни чоловічого роду. Орудний відмінок однини. Кличний відмінок. Особливості використання іменників у ділових документах.

3. Дієслово у професійному спілкуванні. Основні форми дієслова.Дієвідмінювання дієслів. Доконаний і недоконаний вид. Способи дієслів.

4. Особливості дієслівного керування. Перевага активних конструкцій над пасивними. Дієприкметник. Дієприслівник.

Рекомендована література

1. Бабій І. М., Вільчинська Т. П. Сучасна українська літературна мова. Морфологія: Навчальний посібник / І. М. Бабій, Т. П. Вільчинська. – 3-тє вид., перероб. і доповн. – Т.: Богдан, 2016. – 184 с.

2. Граматика сучасної української літературної мови. Морфологія / За ред.. К. Г. Городенської. – К.: Видавничий дім Дмитра Бураго, 2017. – 752 с.

3. Лавринець О. Я., Симонова К. С., Ярошевич І. А. Сучасна українська літературна мова. Морфеміка. Словотвір. Морфологія / О. Я. Лавринець , К. С. Симонова.– К.: Києво-Могилянська академія, 2019. – 524 с.

4. Сучасна українська мова: Морфологія : підручник. Затверджено МОН / За ред. А. К. Мойсієнка. – К.: Знання, 2013. – 524 с.

Практичне заняття 8.

Тема: Морфологічні норми сучасної української літературної мови. Прикметник, займенник, числівник у професійному спілкуванні.


План
1. Лексико-граматичні категорії прикметника у професійному спілкуванні. Ступені порівняння прикметників. Утворення присвійних прикметників.

2. Функціонування числівника у професійному спілкуванні. Розряди числівників. Відмінювання числівників.

3. Нормативність вживання займенників у професійному спілкуванні.

Рекомендована література

1. Бабій І. М., Вільчинська Т. П. Сучасна українська літературна мова. Морфологія: Навчальний посібник / І. М. Бабій, Т. П. Вільчинська .– 3-тє вид., перероб. і доповн. – Т.: Богдан, 2016. – 184 с.

2. Граматика сучасної української літературної мови. Морфологія / За ред.. К. Г. Городенської. – К.: Видавничий дім Дмитра Бураго, 2017. – 752 с.

3. Лавринець О. Я., Симонова К. С., Ярошевич І. А. Сучасна українська літературна мова. Морфеміка. Словотвір. Морфологія / О. Я. Лавринець, К. С. Симонова, І. А. Ярошевич. – К.: Києво-Могилянська академія, 2019. – 524 с.

4. Сучасна українська мова: Морфологія : підручник. Затверджено МОН / За ред. А. К. Мойсієнка. – К.: Знання, 2013. – 524 с.

Практичне заняття 9.
Тема: Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації.
План 
1. Підготовка ділових паперів.

2. Види документів та їх класифікація.

3. Загальні вимоги до оформлення документів.

4. Документація щодо особового складу.

5. Довідково-інформаційна документація.
Рекомендована література

1. Глущик С. В., Дияк О. В., Шевчук С. В. Сучасні ділові папери: навчальний посібник / С. В.Глущик, О. В. Дияк, С. В. Шевчук. — К.: Арій, 2009. – 400 c.

2. Гриценко Т. Б. Українська мова та культура мовлення: навчальний посібник / Т. Б. Гриценко. — Вінниця: Нова книга, 2003. – 480 c.

3. Мацюк З., Станкевич Н. Українська мова професійного спрямування: навчальний посібник / З. Мацюк, Н. Станкевич. — К.: Каравела, 2008. – 352 c.
4. Середницька А. Я. Українська мова за професійним спрямуванням:навч. посіб./ А. Я.Середницька, З. Й. Куньч; [за ред. канд. філол. наук Г. Л. Вознюка]. – 3-тє вид., виправл. І доповн. – К.: Знання, 2012. – 215 с. 
5. Шевчук С. В. Ділове мовлення для державних службовців: навчальний посібник / С. В. Шевчук. — К.: Арій, 2008. — 424 с.

6. Шевчук С.В., Кабиш О.О. Практикум з українського ділового мовлення: навчальний посібник / С. В.Шевчук, О. О.Кабиш. — К.: Арій, 2009. – 208 c.
7. Шевчук С. В., Клименко І. В. Українська мова за професійним спрямуванням: підручник / С. В. Шевчук, І. В. Клименко, – 4-те вид., виправ. і доповнен. – К.: Алерта, 2014. – 696 c. 
8. Шевчук С. В., Клименко І. В. Українська мова за професійним спрямуванням: підручник / С. В. Шевчук, І. В. Клименко, – 5-те вид., виправ. і доповнен. – К.: Алерта, 2019. – 640 с. 
9. Шевчук С. В., Лобода Т. М. Практикум з української мови. Модульний курс: навч. посіб./ С. В. Шевчук, Т. М. Лобода. — К.: Алерта, 2009. – 368 c.
Практичне заняття 10.
Тема: Фахова документація педагога.

План

1. Розпорядчі документи навчального закладу. 
2. Типи розпорядчих документів навчального закладу: накази директора, постанови, рішення, розпорядження, вказівки. 

3. Система фахових документів сучасного педагога. Характеристика. Рекомендаційний лист. Заява. Види заяв.  Наказ щодо особового складу. Особовий листок з обліку кадрів. Трудова книжка. Трудовий договір. Контракт. Трудова угода.
Рекомендована література

1. Гриценко Т. Б. Українська мова та культура мовлення: навчальний посібник / Т. Б. Гриценко. — Вінниця: Нова книга, 2003. – 480c.
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Практичне заняття 11.
Тема: Спілкування як інструмент професійної діяльності.




План
1. Спілкування і комунікація. 
2. Функції спілкування. 
3. Види і форми спілкування. Етапи спілкування. 
4. Мова, мовлення і спілкування. 
5. Невербальні засоби спілкування. Ґендерні аспекти спілкування. 
6. Колективні форми спілкування.

Рекомендована література
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Практичне заняття 12.
Тема: Усне професійне мовлення педагога.
План
1. Суть і види усного професійного мовлення. Монолог. Діалог. Полілог. Вербальні та невербальні компоненти спілкування. Вимоги до усного мовлення педагога.
2. Міжперсональне професійне спілкування (педагогічна рада, ділова телефонна розмова, бесіда з батьками, розмова з вихованцями, учнями; дискусія тощо).
3. Публічний виступ та його різновиди у навчальних закладах. Нормативність та правильність фахового мовлення. 
Рекомендована література
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Практичне заняття 13.
Тема: Риторика та мистецтво презентації.
План
1. Риторика як наука.

2. Презентація як різновид публічного мовлення.

3. Види презентацій.

4. Рекомендації та вимоги до створення і оформлення мультимедійної презентації
Рекомендована література
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2. Науменко В. О., Захарійчук М. Д. Риторика: методичний посібник в початкових класах. – Х: Ранок, 2011. – 48 с.
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Практичне заняття 14.

Тема: Українська термінологія у професійному спілкуванні. 
План
1. Історія і сучасні проблеми української термінології.
2. Теоретичні засади термінознавства та лексикографії.
3. Термінологія у професійному мовленні педагога

4. Терміни і професійна лексика педагога. Іншомовні терміни у фаховій термінології педагога. 
5. Роль термінології в професійному спілкуванні. 
6. Жанри наукового мовлення та особливості їх оформлювання.

7. Реферування наукових текстів. Реферат. Функції реферату. Класифікація рефератів. 

8. Особливості написання наукової статті. Аналіз наукових статей професійного спрямування.
Рекомендована література
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Практичне заняття 15.

Тема: Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні. 

План
1. Мовні засоби наукового стилю.
2.  Оформлювання результатів наукової діяльності. 
3. План, тези, конспект як важливий засіб організації розумової праці.

4. Анотування і реферування наукових текстів. 
5. Основні правила бібліографічного опису джерел. 
6. Реферат як жанр академічного письма. Складові реферату. 
7. Стаття як самостійний науковий твір. Вимоги до наукової статті.

8. Основні вимоги до виконання та оформлювання курсової, бакалаврської робіт.
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Практичне заняття 16.

Тема.  Підсумкове контрольно-модульне заняття.

