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ВСТУП

Програма вивчення навчальної дисципліни «Організація і управління в початковій школі» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки напряму бакалавра спеціальності 6.010102 «Початкова освіта».

Предметом вивчення навчальної дисципліни є процес формування готовності майбутнього педагога до професійного самовдосконалення й саморозвитку та продуктивної педагогічної діяльності в умовах реформування та модернізації системи освіти в Україні.

Міждисциплінарні звʼязки: філософія, менеджмент, педагогіка, педагогічна психологія, соціологія, етика, естетика, культурологія.

Змістовий модуль 1. Теоретичні основи школознавства як системи управління загальноосвітнім навчальним закладом.
Змістовий модуль 2. Особливості управління методичною роботою в

навчальному закладі.
1. Мета та завдання навчальної дисципліни 

1.1. Метою викладання навчальної дисципліни є ознайомлення студентів з організацією, змістом, принципами та методами управління системою національної освіти. Сформувати у студентів знання і уміння в галузі педагогічного керування.

1.2. Завдання навчальної дисципліни:

· вивчення теоретичних основ і передового досвіду управління в системі освіти;

· формування у студентів знань про методи й прийоми організації та керівництва колективом освітньої установи, особливості системи внутрішньошкільного управління, зміст процесу управління загальноосвітнім навчальним закладом;

· вивчення нормативних документів, що стосуються державно-суспільної системи управління освітою, організації роботи освітньої установи, атестації працівників загальноосвітнього навчального закладу;

· формування організаційно-методичних умінь, навичок самостійної роботи з літературою й нормативними документами;

· формування й подальший розвиток у студентів аналітичних, оцінювальних та інших умінь, необхідних педагогові у його професійній діяльності.  


1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні: 

знати:

· суть і зміст основних управлінських понять;

· мету, принципи, зміст, функції управління освітніми системами;

· суть державно-суспільної системи управління освітою;

· основні напрями управлінської діяльності й професійні якості керівника сучасної освітньої установи;

· мету й основні етапи атестації педагогічних кадрів.

вміти:

· використовувати основні поняття при характеристиці діяльності освітніх систем;

· аналізувати нормативні документи, що стосуються діяльності освітньої установи, методичну документацію;

· володіти методикою системного, розгорненого й аспектного педагогічного аналізу навчально-виховного процесу;

складати особистісний план підвищення кваліфікації. 
На вивчення навчальної дисципліни відводиться 54 години / 1,5 кредити ЄКТС.


2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни

Змістовий модуль 1. Теоретичні основи школознавства як системи управління загальноосвітнім навчальним закладом
Тема 1. Наукові основи управління закладами освіти. Принципи управління закладами освіти.

Тема 2. Внутрішньошкільне керівництво навчально-виховним процесом.
Тема 3. Планування роботи загальноосвітнього навчального закладу. 

Тема 4. Педагогічний маркетинг у практиці управління школою.
Змістовий модуль 2. Особливості управління методичною роботою в

навчальному закладі

Тема 5. Організація методичної роботи в школі.
Тема 6. Виявлення, вивчення, узагальнення та впровадження передового педагогічного досвіду.
Тема 7. Контрольно-аналітична діяльність шкільної адміністрації.

Тема 8. Педагогічні працівники загальноосвітнього навчального закладу. Спільна діяльність школи, сім’ї та громадськості.
Контроль знань за змістовим модулем 1 і 2

3. Рекомендована література
Базова література

1. Волкова Н.П. Педагогіка: Навч. посібник / Н.П. Волкова. – Вид. 2-ге, перероб., доп. – К.: Академвидав, 2007. –  616 с.

2. Григораш В. В. Настільна книга заступника директора школи з навчально-виховної роботи / В. В. Григораш. – Х. : Вид. група «Основа», 2008. – 304 с.

3. Григораш В. В. Організація діяльності керівника школи / В. В. Григораш. – Х. : Вид. група «Основа», 2011. – 224 с.

4. Енциклопедія освіти / За ред. В.Кременя. – К.: Юніком Інтер, 2008. – 1040 с.
5. Житник Б. О. Методологічні проблеми дослідницької діяльності вчителя / Б. О. Житник ; Організація дослідницько-експериментальної роботи в сучасній школі / Є. М. Павлютенков. Дослідницька діяльність як продуктивна освітня послуга методичного менеджменту : [навч. посіб.: зб.] / І. В. Маслікова. – Х. : Основа, 2008. – 160 с.

6. Кулаченко О. В. 105 схем і таблиць: Заступнику директора та вчителю початкової школи / О. В. Кулаченко. – Х. : Вид. група «Основа», 2009. – 112 с.

7. Мазоха Д. Педагогіка: Навч. посібник / Д. Мазоха, Н. Опанасенко . – К.: Центр навч. літ-ри, 2005. – 232 с.

8. Методична робота вчителя початкових класів / упоряд. О. Б. Полєвікова. – 2-ге вид. – Х. : Вид. група «Основа», 2012. – 320 с.

9. Мойсеюк Н. Педагогіка: Навч. посібник / Н. Мойсеюк. – К., 2007. – 656 с.

10. Онишків З.М. Основи школознавства: Навчальний посібник для студентів педагогічних вузів / З.М.Онишків. – 3-є видання, доповнене і перероблене. – Тернопіль: Навчальна книга– Богдан, 2003. – 176 с.

11. Павлютенков Є. М. Моделювання в системі освіти (у схемах і таблицях) / Є. М. Павлютенков. – Х. : Основа, 2008. – 128 с.

12. Педагогіка: Навчальний посібник / В.М. Галузяк, М.І.Сметанський, В.І.Шахов. – 3-є вид., випр. і доп. – Вінниця: ДП «Державна картографічна фабрика», 2006. – 400 с.

13. Підласий І. Продуктивний педагог. Настільна книга вчителя / І. Підласий. – Х.: Основа, 2010. – 360 с.

14. Управління навчальним закладом : навчально-методичний посібник: у 2-х ч.1. Абетака менеджера освіти / В. В. Григораш, О. М. Касьянова, О. І. Мармаза та ін. – Х. : Веста, Ранок, 2004. – 160 с.

15. Управління навчальним закладом : навчально-методичний посібник: у 2-х ч.1. Ключ до професійного успіху / В. В. Григораш, О. М. Касьянова, О. І. Мармаза та ін. – Х. : Веста, Ранок, 2004. – 152 с. 

16. Фіцула М.М. Педагогіка: Навч. посібник. – Вид. 2-ге, перероб., доп. – К.: Академвидав, 2007. – 560 с.
Допоміжна література

1. Білова В. Педагогічний менеджмент: поняття і теоретичні засади // Рідна шк. – 2005. – №2. – С. 26-28.
2. Вікторов В. Нові моделі управління освітою // Вища освіта України. – 2005. – № 2. – С. 66-71.
1. Галіцина Л. В. Керівник: мистецтво взаєморозуміння / Людмила Галіцина. – К. : Шкільний світ, 2010. – 126 с. 

2. Галіцина Л. В. Керівник: мистецтво планування / Людмила Галіцина. – К. : Шкільний світ, 2010. – 104 с. 

3. Галіцина Л. В. Керівник: мистецтво стратегії і тактики / Людмила Галіцина. – К. : Шкільний світ, 2010. – 95 с. 
4. Дзвінчук Д.І. Державне управління освітою в Україні: тенденції і законодавство: Навч. посіб. / Д.І. Дзвінчук. – К. : Нічлава, 2003. – 240 с.

5. Єльнікова Г.В. Основи адаптивного управління : Тексти лекцій. – X.: Основа, 2004. – 128 с.

3. Закон України «Про загальну і середню освіту» (2000 р.)

4. Закон України «Про освіту» // Освіта. – 1996. – 25 квітня.

5. Інструкція про організацію та діяльність гімназії // Інформаційний збірник Міністерства освіти України. – 1996. – №1-2.

6. Інструкція про організацію та діяльність ліцею // Інформаційний збірник Міністерства освіти України. – 1996. – №1-2.

6. Керівник і керівництво: інноваційні підходи / [упоряд. Людмила Галіцина]. – К. : Шкільний світ, 2011. – 112 с. 

7. Керування освітою і шкільне врядування: [США] / Т.Серджиованні, М.Берлінгейм та ін. – Л: Літопис, 2002. – 440 с.

8. Коломінський Н.П. Психологія менеджменту в освіті : Соц.-психол. аспект. – К. : МАУП, 2000. – 286 с.

9. Концепції та програми розвитку школи / укл. В. В. Григораш. – Х. : Вид. група «Основа», 2014. – 224 с.

10. Концепція середньої загальноосвітньої школи України // Інформаційний збірник Міністерства освіти України. – 1992. – №4.
11. Лізинський В.М. Ідеї до проектів і практика керування школою / В.М. Лізинський. – Харків: Ранок, 2007. – 160 с.
12. Організація навчально-виховного процесу: 3 досвіду роботи вищих навч. закладів І-ІІ рівнів / М. Хоменко та ін.; Відп. за вип. В. Дзюба.- К., 2004. – 365 с.

13. Орлов П.І. Інформаційні системи та технології в управлінні освітою, бібл. справі: Наук.-практ. посіб / П.І. Орлов, О.М. Луганський. – Донецьк : Альфа-Прес, 2004. – 292 с.

14. Осторверхова Н.М., Ефективність управління ЗОШ: соціально-педагогічний аспект / Н.М.Осторверхова, Л.І. Даниленко – К.: Школяр, 1995. – 185 с.
15. Павлютенков Є. М. Основи управління школою : Метод. матеріал / Є. М. Павлютенков, В. В. Крижко. – Х. : Видавнича група "Основа", 2006. – 176 с.

16. Педагогічний портрет менеджера освіти / Луган.обл. держ. адміністрація. Голов.упр. освіти і науки. Луган. ін-т післядиплом. освіти; За ред. Т.Сорочан. – Луганськ : Знання, 2004. – 296 с.

17. Пікельна В.С. Управління школою / В.С. Пікельна, О.А. Удод. – Х.: Видавнича група «Основа», 2004. – 220 с.
18. Примірене положення про раду загальноосвітнього навчального закладу // Інформаційний збірник Міністерства освіти України. –2001. – №8.
19. Сухомлинський В.О. Розмова з молодим директором школи / В.О. Сухомлинський / Вибрані твори: В 5 т. – Т. 4. – К.: Рад. шк., 1977.
20. Сухомлинський В.О. Розмова з молодим директором школи / В.О. Сухомлинський // Вибрані твори у 5-ти т. – К.: Рад. школа, 1978. – Т. 4. – С 391–626.

21. Тягур Р.С. Управління в сфері фізичного виховання: словник базових термінів/ Р.С.Тягур. – Івано-Франківськ: Видавець В. Дяків, 2013 – 148 с.

22. Шкільна документація / упоряд. Н. Мурашко. – К. : Редакції загальнопедагогічних газет, 2003. – 112 с. 

23. Школа майбутнього: [зб. нормат. док.] / [упоряд. Н. Л. Мурашко]. – К. : Шкільний світ, 2011. – 123 с. 

24. Шналінський В.В. Психологія управління: Посібник для керівників навчальних закладів / В.В.Шналінський, К.А.Помазан. – Х.: Веста Видавництво «Ранок», 2002. – 126 с.

25. Щербань П.М. Прикладна педагогіка: Навч.-метод. посіб. для вищих навч. пед. закл. – К. : Вища шк., 2002. – 215 с.

26. Юридичний довідник керівника / упоряд. О. В. Смирнов ; відп. ред. Н. Л. Мурашко. – К. : Шкільний світ, 2005. – 120 c. 
Інформаційні ресурси

1. Вчитель у мережі [Електронний ресурс]. – Режим доступу: 

https://sites.google.com/site/ulejconf
2. Єдине освітнє інформаційне вікно України [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.osvita.com
3. Інформаційний портал «Знання» [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://znannya.info
4. Освіта України [Електронний ресурс]. – Режим доступу: 

http://osvita-ukrainy.com.ua
5. Організація методичної роботи в початковій школі [електронний ресурс]. – Режим доступу: http://do.gendocs.ru/docs/index-24210.html – Назва з екрану.

6. Освіта UA  [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://osvita.ua
7. Освіта і Наука [Електронний ресурс]. – Режим доступу:  

8. http://firstedu.com.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=93&Itemid=34
9. Педагогічна бібліотека [Електронний ресурс]. – Режим доступу: 

http://www.pedlib.clx.ru
10. Портал сучасних педагогічних ресурсів  [Електронний ресурс]. – Режим доступу:  http://www.intellect-invest.org.ua
11. Школознавство (лекції) [Електронний ресурс]. – [studentam.net.ua]. – Режим доступу: http://studentam.net.ua/content/category/23/215/85/
8

